POWI

ATOWY URZAD PRAGCY
ul.Jagletionska 10
37-200 Przewarsk

tel {16) 6488428 fax {18) 84DBETE

ZARZADZENIE NR 37/2025

DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PRZEWORSKU Z DNIA
01 lipea 2025 r. W SPRAWIE WPROWADZENIA ZASAD PRZYZNAWANIA
I WYPLATY REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI NAD DZIEKIEM/DZIECMI DO
7. ROKU ZYCIA, NIEPEENOSPRAWNYM DZIECKIEM/DZIECMI DO 18. ROKU
ZYCIA LUB OSOBA ZALEZNA

Na podstawie § 15 ust. 1 pkt 10 Regulaminu Organizacyjnego PUP (Uchwata Zarzadu
Powiatu Przeworskiego Nr 133/44/25 z dnia 14 maja 2025 r.} zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przeworsku ,,Zasady
przyznawania i wyplaty refundacji kosztdéw opieki nad dzieckiem/dzie¢mi do 7. roku zycia,
niepelnosprawnym dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku zycia lub osobg zalezng”— stanowigce
zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

&2

Traci moc Zarzgdzenie Nr 26/2023 Dyrektora PUP w Przeworsku z dnia 28 listopada 2023 1.
w sprawie wprowadzenia Zasad przyznawania i wyplaty refundacji kosztéw opieki nad
dzieckiem/dzieémi do 7 roku zycia lub osobg zalezna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujges od 01 czerwca 2025 1.







Zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 37/2023
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Przeworsku z dnia 01.07.2025 1.

ZASADY PRZYZNAWANIA I WYPEATY
REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI NAD DZIECKIEM/DZIECMI
DO 7. ROKU ZYCIA, NIEPELNOSPRAWNYM DZIECKIEM/DZIECMI
DO 18. ROKU ZYCIA LUB OSOBA ZALEZNA

§1
PODSTAWA PRAWNA

Art, 146 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r. poz.
620 ze zm,)

§2

BENEFICJENT UPRAWNIONY DO PRZYZNANIA REFUNDACII KOSZTOW
OPIEKI NAD DZIECKIEM/DZIECMI DO 7. ROKU ZYCIA, NIEPELNOSPRAWNYM
DZIECKIEM/DZIECMI DO 18, ROKU ZYCIA LUB OSOBA ZALEZNA

1. Starosta moze refundowaé bezrobotmemu koszty opieki nad dzieckiem do 7. roku Zycia,
a w przypadku dziecka niepelmosprawnego — do 18. roku zycia, jezeli bezrobotny podejmie
zatrudnienie, inna prace zarobkows lub zostanie skierowany do innej formy pomocy okreslonej
w ustawie.

2. Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem przyshiguje osobie wymienionej w ust.1 niniejszego
paragrafu po udokumentowaniu kosztéw poniesionych na opieke oraz pod warunkiem osiggania
z tytutu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej miesigcznie przychodéw nieprzekraczajgcych

_minimalnego wynagrodzenia za pracg.

3. Refundacja kosztéw przyshiguje w przypadku podjecia pracy w wymiarze nie mniejszym niz
Y4 etatu. :

4. Na zasadach okreslonych w ust. 1-3 moze nastapi¢ réwniez refundacja kosztéw opieki nad osoba
zalezng.

§3

PODSTAWOWE POJECIA W ROZUMIENIU PRZEPISOW
USTAWY O RYNKU PRACY 1 SEUZBACH ZATRUDNIENIA

Na podstawie ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i shuzbach zatrudnienia (dalej ustawa)
ilekroé w niniejszych zasadach mowa jest o:

1) Osobie zaleznej ~ zgodnie z art. 2 pkt. 22 ustawy oznacza to osobg wymagajacq ze wzgledu
na stan zdrowia lub wiek stalej opieki, polaczong wigzami rodzinnymi lub powinowactwem




z osobg objegty forma pomocy okreslong w ustawie, lub pozostajaca z nig we wspdlnym
gospodarstwie domowym.

2) Zatrudnieniu ~ zgodnie z art.2 pkt. 51 ustawy oznacza to wykonywanie pracy na podstawie
stosunku pracy, stosunku stuzbowego oraz umowy o prace nakladeza.

3} Innej pracy zarobkowej — zgodnie z art. 2 pkt. 9 ustawy oznacza to wykonywanie pracy lub
Swiadozenie ustug na podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy
zlecenia, umowy o dzieto lub umowy o §wiadczenie ustug, do ktérej stosuje sie odpowiednio
przepisy o zleceniu, albo umowy o pomoey przy zbiorach, o ktérej mowa w art. 91a ustawy
z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spofecznym rolnikéw (Dz.U. z 2025 r., poz. 197
it ...), lub w okresic cztonkostwa w rolniczej spéidzielni produkcyjnej, spéldzielni kétek
rolniczych lub spétdzielni ushug rolniczych.

§4
OKRES TRWANIA REFUNDACJI

1. Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku Zycia, niepelnosprawnym
dzieckiem/dzieémi do 18. roku zycia lub osoba zaleing przystuguje na wniosek osoby
uprawnione] na okres do 6 miesigey w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej.

2. W przypadku skierowania bezrobotnego do odbywania innej formy pomocy okreslonej
w ustawie refundacja, o ktérej mowa w ust. 1, nastgpuje na okres odbywania tej formy.

§5
WYSOKOSC REFUNDACJII

1. Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku Zycia, niepelmosprawnym
dzieckiem/dzieémi do 18. roku Zycia lub osoba zaleina przystuguje miesiecznie w wysokosei
okreélonej w umowie, nie wyzszej jednak niz polowa zasitku, o ktérym mowa w art. 224 ust.1
pkt. 1 ustawy, na kazde dziecko w wieku do 7. roku zycia, dziecko niepemosprawne do 18. roku
zycia lub osobe zaleng i na okres wskazany w tej umowie. Jednoczednie kwota refundacii nie
moze przekroczy¢ uzyskanego w danym miesigcu wynagrodzenia brutto,

2. W przypadku refundacji za niepelny miesige, kwote refundacji ustala sie dzielac kwote
poniesionych kosztéw, przez 30 dni, a nastgpnie mnozac przez liczbe dni kalendarzowych za
Itére refundacja przystuguje.

§6
WYPELATA REFUNDACII

1. Wyplata refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku Zycia, niepelmosprawnym
dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku zycia lub osobg zalezna dokonywana jest z dotu, za okresy miesieczne
na konto bankowe wskazane przez beneficjenta, ktérego jest posiadaczem
po uprzednim przedloZeniu rozliczenia wraz z:
v za$wiadczeniem wystawionym przez pracodawce potwierdzajacym wysokod$é uzyskanego
przychodu z tytuhi zatrudnienia, innej pracy zarobkowej za miesige, ktdrego dotyczy
refundacja kosztéw opieki;

v' dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty z tytulu opieki nad dzieckiem,
np.: za$wiadczenie o uiszezeniu oplaty, rachunki, dowody wptlaty, rachunki z innych
instytucji (agencji} opiekujacych sig dzieckiem lub osoba zalezna, okre$lajacymi dane
osoby oplacajacej rachunki oraz dane dziecka lub osoby zaleinej, a takie miesige,
ktérego dotyczy (w przypadku platnodei przelewem dodatkowo nalezy dolaczyé
potwierdzenie przelewu);




v' uwierzytelniong kserokopia listy obecnosci za miesige, kidrego dotyczy refundacja kosztow
opieki (w przypadku skierowania Beneficjenta do innej formy pomocy okre§lone;
w ustawie); )

v deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA oraz imiennym raportem miesigcznym
o naleznych skladkach i wyplaconych $wiadezeniach ZUS RCA (w przypadku umowy

uaktywniajacej);

2. Powyzsze dokumenty nalezy dostarczyé do 15-tego dnia kazdego miesigca za miesige
poprzedni.

3. Wyplata refundacji nastepuje w terminie ustalonym przez Powiatowy Urzad Pracy
w Przeworsku, nie pézniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wyzej wymienionych
dokumentdw.

4. W przypadku gdy do dnia poprzedzajacego termin wyplaty $wiadczenia beneficjent nie
przedlozy wyzej wymienionych dokumentow, Powiatowy Urzad Pracy wstrzymuje wyptate
$wiadczenia,

§7
UTRATA PRAWA DO REFUNDACJI

Refundacja Kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku #ycia, niepelnosprawnym
dzieckiem/dzieémi do 18. roku Zycia Iub osobg zalezna nie przystluguje w przypadku:
1) przerwania zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy okresiongj
w ustawie; -
2) ukoficzenia przez dziecko, na ktére przystuguje refundacja 7. roku zycia lub w przypadku
dziecka niepelnosprawnego 18. roku.zycia;
3) zaprzestania sprawowania opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku Zycia, niepelnosprawnym
dzieckiem/dzieémi do 18. roku Zycia lub osoba zaleZng;
4) osiagniecia z tytulu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej miesigcznych przychodéw
przekraczajgeych minimalne wynagrodzenie za prace zgodnie z ustaws z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. 22024 r., poz. 1773).

§8
PROCEDURA PRZYZNAWANIA REFUNDACJI

1. W celu uzyskania refundacji kosztéw opieki nad dzeckiem/dzie¢mi do 7. roku zycia,
niepelnosprawnym dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku zycia lub osobg zalezng nalezy zlozy¢
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Przeworsku wniosek o przyznanie refundacji kosztow
opieki w terminie do 30-tego dnia kalendarzowego po podpisaniu umowy o zatrudnieniu,
innej pracy zarobkowej lub skierowaniu do inngj formy pomocy okreslonej w ustawie.
2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ nastepujace zataczniki:
1) O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
2) Dokument potwierdzajacy sprawowanie opieki nad:
a) dzieckiem/dzieémi - akt urodzenia dziecka lub dzieci;
b) w przypadku posiadania niepelosprawnego dziecka/dzieci do 18. roku
7ycia - orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci dziecka/dzieci;
¢) w przypadku opieki nad osobg zalezng - orzeczenie o niepelnosprawnosei
fub zaswiadezenie lekarskie o tym, Ze osoba zalezna wymaga statej opieki
oraz dokument potwierdzajgey stapief pokrewienstwa lub powinowactwa.
3) Dokumenty potwierdzajgce  planowane/poniesione  koszty (np. umowa
z przedszkolem, ztobkiem, umowa naktywniajgea);
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6.

Zasady wchodzg w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 01 czerwea 2025 r.

4) Dokument potwierdzajacy podjgcie zatrudanienia lub innej pracy zarobkowej (np.
umowa o pracg, umowa zlecenia wnioskodawcy);
5} Potwierdzenie zgloszenia do ZUS-u (formularz ZUS ZUA w przypadku umowy
uaktywniajace)).

Whiosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku zZycia,
niepetnosprawnym dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku Zycia lub osoba zalezng jest rozpatrywany
pisemmnie w terminie 30 dni od daty jego zlozenia w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Przeworsku. Podstawe wyplaty refundacji stanowi umowa zawarta pomiedzy Starosta
Przeworskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Przeworsku
a Beneficjentem.
Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku Zycia, niepelmosprawnym
dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku Zycia lub osoba zalezna jest przyznawana od dnia zlozenia
wniosku wraz z kompletem ww. zatgeznikéw. W przypadku braku wymaganych zatacznikéw
refundacja zostanie przyznana od dnia wplywu ostatniego wymaganego dokumentu.
Swiadezenie nie przystuguje za okres poprzedzaje;cy zlozenie wniosku,
Refundacja nie moze zosta¢ przyznana wczesdniej, niz od dnia rozpoczecia danej formy
pomocy okreslonej w ustawie.
Refundacja kosztéw opieki uzalezniona jest od posiadanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Przeworsku srodkéw finansowych na ten cel w danym roku kalendarzowym.
Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o refundacjg kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do
7. roku zycia, niepetnosprawnym dzieckiem/dzieémi do 18. roku zycia lub osoba zalezng,
Starosta zawiera z Beneficjentem umowe o refundacje kosztéw opieki.

§9
DODATKOWE INFORMACJE

Jezeli osoba ubiegajgca si¢ o zwrot kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku zycia,
niepelnosprawnym dzieckiem/dzieémi do 18. roku zycia lub osobs zalezna korzystata
wezesnie] z wyzej wymienionej formy pomocy, przyznanie refundacji moze nastapié¢ po
uplywie minimum 6 miesigcy od jej ukoficzenia. W uzasadnionych przypadkach, Dyrektor
Powiatowego Urzgdu Pracy w Przeworsku moze podjaé inng decyzje.

Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku zycia, niepelmosprawnym
dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku zycia lub osoba zaleing nie przyshuguje jesli osoba bezrobotna
podejmie zatrudnienie lub inng prace zarobkowsa u pracodawcy, u ktdérego byia zatrudniona
bezpodrednio przed zarejestrowaniem w tutejszym Urzedzie.

Refundacja kosztéw opieki przystuguje w przypadku kontynuowania zatrudnienia u kolejnego
pracodawey, o ile nie doszlo do przerwy w $wiadezeniu pracy lub przerwa spowodowana byta
wystapieniem dni wolnych od jej wykonywania (weekend, §wicta pafistwowe).

Dokumenty dotyczace zwrotu kosztéw opieki nad dzieckiem/dziedmi do 7. roku Zycia,
niepelosprawnym dzieckiem/dzieémi do 18. roku Zycia lub osoba zalezng dostepne sa
w Powiatowym Utrzedzie Pracy w Przeworsku ul. Jagielloniska 10, 37-200 Przeworsk (pokdj
509) oraz na stronie internetowej Urzedu hitp://przeworsk.praca.gov.pl/. Wniosek mozna
sktadaé w wersji papierowej lub za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej (epuap,
praca.gov) w przypadku posiadania przez wnioskodawee podpisu kwalifikowanego lub profilu
zaufanego.

Wnioskodawea jest zobowigzany do poinformowania Urzedu, w terminie do 7 dni
o wszelkich zmianach i okoliczno$ciach majgcych wplyw na prawo do refimdacji kosztéw
opieki.

Szezegbtowe warunki i zasady refundacji kosztdw opieki nad dzieckiem/dzieémi do 7. roku
zycia, niepelnosprawnym dzieckiem/dzie¢mi do 18. roku Zycia lub osobg zalezng okredlone sa
w umowie o refundacje kosztéw opieki zawieranej z Beneficjentem.
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