UMOWA POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
 
zawarta w 2026 r. w Przeworsku pomiędzy:
Powiatowym Urzędem Pracy w Przeworsku z siedzibą przy ul. Jagiellońskiej 10, 37 - 200 Przeworsk, w imieniu którego występuje Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Przeworsku - Pan Adam Zabłocki zwany w dalszej części umowy „Administratorem danych”  a
……………………………………………………… zwanym dalej „Podmiotem Przetwarzającym",
 zwanych łącznie dalej „Stronami” lub każdą z osobna „Stroną",
 o następującej treści:

§ 1
OŚWIADCZENIA STRON

1. Strony zawarły umowę …………………………… z dnia …………………r. („Umowa Podstawowa”), w związku z wykonywaniem której Administrator powierzy Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie określonym Umową.
2. Powiatowy Urząd Pracy w Przeworsku oświadcza, iż jest administratorem danych osobowych powierzonych do przetwarzania w ramach niniejszej Umowy.
3. Podmiot Przetwarzający oświadcza, iż w ramach prowadzonej działalności gospodarczej profesjonalnie zajmuje się przetwarzaniem danych osobowych objętych Umową Podstawową, posiada w tym zakresie niezbędną wiedzę, odpowiednie środki techniczne i organizacyjne oraz daje rękojmię należytego wykonania niniejszej Umowy.
4. Strony zgodnie oświadczają, iż:
1) zawarły umowę w przedmiocie:
a) powierzenia Podmiotowi Przetwarzającemu przetwarzania danych osobowych w zakresie określonym Umową (zwanej dalej „Umową Podstawową");
2) w związku z realizacją Umowy Podstawowej zachodzi konieczność powierzenia przez Administratora danych Podmiotowi Przetwarzającemu przetwarzania danych osobowych oraz określenia warunków podejmowania przez Podmiot Przetwarzający operacji przetwarzania danych w imieniu Administratora danych;
3) podstawę zawarcia niniejszej umowy stanowi art. 28 ust. 3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej „RODO"). 

§ 2
PRZEDMIOT UMOWY

1. Administrator danych powierza Podmiotowi Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnych do realizacji Umowy Podstawowej i na zasadach określonych w niniejszej Umowie.

§3 
CEL I CHARAKTER PRZETWARZANIA

1.  Celem powierzenia danych osobowych jest uregulowanie zasad przetwarzania danych osobowych przez Podmiot Przetwarzający na rzecz i w imieniu Administratora danych.
2. Charakterem przetwarzania danych jest przetwarzanie danych osobowych w formie tradycyjnej tj. papierowej oraz elektronicznej, przy wykorzystaniu systemów informatycznych.

§4 
RODZAJE I KATEGORIE DANYCH PRZETWARZANYCH

1. Przetwarzanie obejmować będzie w szczególności następujące kategorie osób: dane osobowe zwykłej kategorii: a) imię i nazwisko, b) PESEL, c) dane adresowe.
2. Przetwarzanie danych będzie dotyczyć następujących kategorii osób: zarejestrowanych w PUP w Przeworsku.
3. Podmiot Przetwarzający będzie uprawniony do wykonywania w szczególności następujących operacji przetwarzania: przeglądanie, kopiowanie, modyfikowanie, przesyłanie, przechowywanie.

§5
DALSZE POWIERZENIE

1. Podmiot Przetwarzający może powierzyć w części operacje przetwarzania danych osobowych wyłącznie w drodze pisemnej umowy  dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych, pod warunkiem uprzedniej pisemnej akceptacji Administratora danych.
2. Podmiot Przetwarzający nie ma prawa przekazać dalszemu Podmiotowi Przetwarzającemu całości wykonywania niniejszej Umowy.
3.  Podmiot Przetwarzający zobowiąże w umowie dalszego powierzenia przetwarzania danych osobowych dalsze Podmioty Przetwarzające do przestrzegania przyjętych na gruncie niniejszej Umowy zasad przetwarzania oraz obowiązków dotyczących ochrony danych na poziomie, co najmniej określonym w niniejszej Umowie oraz RODO.

§ 6
OBOWIĄZKI PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

1.Podmiot Przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie zgodnie 
z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami Administratora danych, z tym, że za polecenia lub instrukcje przetwarzania zgodnie z art. 29 RODO Strony uznają postanowienia niniejszej Umowy. Podmiot Przetwarzający niezwłocznie informuje Administratora danych, jeżeli wydane mu polecenie lub instrukcja stanowi naruszenie obowiązujących przepisów prawa.
2. Podmiot Przetwarzający Jest zobowiązany do uzyskania od osób, które zostały przez niego upoważnione do przetwarzania danych osobowych dla celów wykonywania niniejszej Umowy, oświadczeń o zachowania tajemnicy — poufności w stosunku do wszelkich danych osobowych podlegających przetwarzaniu, w tym również po ustaniu upoważnienia, oraz obowiązujących 
u Administratora danych zasad przetwarzania danych oraz stosowanych zabezpieczeń.
3. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do ograniczenia dostępu do danych osobowych wyłącznie do osób, których dostęp do danych jest niezbędny dla celów realizacji niniejszej Umowy i posiadających odpowiednie upoważnienie pisemne.
4. Podmiot Przetwarzający zapewnia ochronę danych osobowych i podejmuje środki ochrony danych, o których mowa w art. 32 RODO.
5. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się wobec Administratora danych - w miarę możliwości - do pomocy w wywiązywaniu się   z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej praw określonych w rozdziale III RODO.
6. Podmiot Przetwarzający pomaga Administratorowi danych - w miarę możliwości 
i posiadanych informacji - przy wykonywaniu przez Administratora obowiązków z obszaru ochrony danych osobowych, o których mowa w art. 32-36 RODO.
7. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych, w tym polityki w zakresie ochrony danych osobowych w imieniu Administratora danych.
8. Podmiot Przetwarzający oświadcza, że nie będzie przekazywać przetwarzanych danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy. Jeżeli Przetwarzający ma zamiar lub obowiązek przekazywać dane poza EOG, informuje o tym Administratora w celu umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji i działań niezbędnych do zapewnienia zgodności przetwarzania z prawem lub zakończenia powierzenia przetwarzania.

§ 7
OBOWIĄZKI ADMINISTRATORA DANYCH

1. Administrator danych zobowiązany jest współdziałać z Podmiotem Przetwarzającym 
w wykonaniu Umowy, udzielać Przetwarzającemu wyjaśnień w razie wątpliwości co do treści i zgodności z prawem poleceń Administratora danych.

§ 8
NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1. Podmiot Przetwarzający powiadamia telefonicznie lub mailowo Administratora danych 
o każdym podejrzeniu lub stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych nie później niż w ciągu 24 godzin od jego powzięcia, umożliwia uczestnictwo Administratorowi danych 
w czynnościach wyjaśniających i informuje Administratora o ustaleniach z chwilą ich dokonania, w szczególności o stwierdzeniu naruszenia.
2. Szczegółowe informacje o podejrzeniu lub stwierdzeniu naruszenia, powinny być dodatkowo dokonane mailowo na adres Administratora danych poprzez przesłanie wszelkiej niezbędnej dokumentacji dotyczącej naruszenia, aby umożliwić Administratorowi danych spełnienie obowiązku powiadomienia Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
3. Administrator danych nie upoważnia Podmiotu Przetwarzającego do zgłaszania naruszeń ochrony danych osobowych powierzonych niniejszą Umową w jego imieniu.


§ 9
NADZÓR ADMINISTRATORA DANYCH

1. Administrator danych jest uprawniony do kontrolowania sposobu przetwarzania powierzonych danych osobowych po uprzednim poinformowaniu Podmiotu Przetwarzającego o planowanej kontroli z 7-dniowym wyprzedzeniem. W sytuacjach niecierpiących zwłoki kontrola może być przeprowadzana bez uprzedniego zawiadomienia. Administrator danych jest uprawniony do żądania od Podmiotu Przetwarzającego udzielania informacji dotyczących przebiegu procesu przetwarzania.
2. Podmiot Przetwarzający udostępnia Administratorowi danych wszelkie informacje niezbędne do wykazania zgodności działania Administratora danych z przepisami RODO, 
a także umożliwia Administratorowi danych lub upoważnionemu audytorowi przeprowadzanie audytów lub inspekcji.

§ 10
ODPOWIEDZIALNOŚĆ PODMIOTU PRZETWARZAJĄCEGO

1. Podmiot Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane swoim działaniem lub zaniechaniem naruszającym RODO lub inne obowiązujące przepisy prawa z zakresu ochrony danych osobowych oraz gdy działał wbrew poleceniom lub instrukcjom Administratora danych.
2. Jeżeli Podmiot Przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków przez Przetwarzającego spoczywa na Przetwarzającym.

§ 11
CZAS OBOWIĄZYWANIA UMOWY

1. Podmiot Przetwarzający będzie przetwarzać dane osobowe w okresie obowiązywania Umowy Podstawowej.
2. Niniejsza Umowa ulega rozwiązaniu z chwilą rozwiązania Umowy Podstawowej.
3. Z chwilą rozwiązania Umowy Podmiot Przetwarzający nie jest uprawniony do dalszego przetwarzania powierzonych danych i jest zobowiązany - według wyboru Administratora danych - do zwrócenia wszelkich danych osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora danych albo usunięcia w terminie 7 dni wszelkich istniejących danych osobowych i ich kopii, chyba że Administrator danych postanowi inaczej lub przepisy prawa nakazują Podmiotowi Przetwarzającemu dalsze przechowywanie danych.

§12
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie Umowy jest lub stanie się nieważne, pozostała część Umowy pozostaje w mocy. Strony niezwłocznie podejmą czynności w celu zastąpienia nieważnego postanowienia przez odpowiednie postanowienie, które jest ważne i najbliższe zamierzonemu przez Strony znaczeniu.
2. W razie sprzeczności pomiędzy postanowieniami niniejszej Umowy a Umowy Podstawowej, pierwszeństwo mają postanowienia Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.
3. Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał sąd właściwy dla miejsca siedziby Administratora danych.
4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
5. Umowa podlega RODO oraz prawu polskiemu.





   …………………………………….                                                                    …………………………………….
 Administrator danych					                    Podmiot Przetwarzający















*niepotrzebne skreślić
