Zalgeznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nll12[2025 z dnialﬂ(ﬁzuzs r
Dyrektora Powintowego Urzedu Procy w Przeworsku w
sprawie wprowadzenia Zasad refundowania koszidw
wyposaZenia lub doposatenia stanowiska pracy ornz

Zasad przyznawnnia §rodkéw na pedjecie dzinlainesel
gospodnreze),

ZASADY

prryznawania Srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§1

Podstawa prawna:

1,
2.

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r, o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;
Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na

podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13.12.2023 r. w sprawic stosowania art. 107 i 108 Trakiatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis;

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy publiczngj;

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsigbiorcow;

Kodeks cywilny.

§2

Zgodnie 7z art. 147 ust. 1 ustawy, Starosta moze ze érodkéw Funduszu Pracy przyznaé
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo
érodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnodei gospodarczej,
w wysokodci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 600% przecigtnego
wynagrodzenia obowigzujacego w dniu podpisania umowy.

Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Dyrektor
Powiatowego Urzgdu Pracy w Przeworsku. Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie

umowy.
§3

$rodki Funduszu Pracy na podjecie dziatalnodei gospodarczej, o ktérych mowa w § 2 ust.

1. Nie moga by¢ przeznaczone na.

a) Optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.),

b) Koszty podigezenia wszelkich mediéw (linie telefoniczne, Internet, instalacje
elektryczne, gazowe itp.),

¢) Na wniesienie wkladow do spélki cywilngj 1 prawa handlowego (z wyjatkiem
zatozenia sp6tdzielni socjalnej lub przystapienia do istniejacej spotdzielni socjalnej),

d) Koszty budowy, zakupu, remonty wykonywane w lokalach, w ktorych bedzie
prowadzona dziatalnoéé gospodarcza,

e) Koszty wysylki, transportu, pakowania, przygotowania, dodatkowych ustug,

f) Oplaty skarbowe,

g) Zakup nieruchomosci, samochodu osobowego, dostawczego, cigzarowego,
pogrzebowego, autolawety, ciggnika rolniczego, przyczepy gastronomicznej, zurawia
samochodowego, naczepy itp.,

h) Zakup towaru handlowego w dziatalnosci handlowej w kwocie wyzszej niz 8.000,00
zt.,

i) Zakup material6w eksploatacyjnych 1 $rodkéw stuzacych prowadzeniu wnioskowanej
dziatalnoéci gospodarczej w kwocie wyzszej niz 5.000,00 zh.,

j) Sektor handlu obwoznego (handel prowadzony na rynkach i targowiskach —
wymagany punkt stacjonarny) i dziatalnoéé wykonywang poza granicami kraju.
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k) Wycene rzeczoznawey,

) Garderoba, z wylgczeniem odziezy roboczej i ochronnej,

m) Zakup rzeczy (maszyn, narz¢dzi i urzadzen) od malzonka, rodzicow, tesciow, dzieci,
rodzefstwa wnioskodawcy oraz ich wspétmalzonkéw, oséb pozostajacych we
wspolnym pozyciu

n) Zakup kasy fiskalnej,

o) Zakup mebli i sprzgtu gospodarstwa domowego dotyczacego wyposazenia jezeli
miejsce prowadzenia dzialalnosci gospodarczej jest jednoczesnie miejscem
zamieszkania Wnioskodawcy (wyjatek moze stanowid tylko indywidualna ocena
komisji po przeprowadzonej wizycie monitorujgce))

p) Zakup monitoringu oraz alarmu,

q) Zakup klimatyzacjii z wylaczeniem dziatalnosci zwigzanej ze sprzedaza i
przechowywaniem kwiatéw, owocdw i warzyw,

r) Ubezpieczenia, podatki i akcyze,

s) Zakup rzeczy uzywanych w ramach umow kupna-sprzedazy,

t) Reklama w kwocie wyzszej niz 2.000 zt.,

u) Strona internetowa w kwocie wyzszej niz 2.500 zt.

2. Nie moga by¢ udzielane na podjecie dzialalnosci w zakresie:

a) dziatalnodci sezonowej (obowigzek prowadzenia dziatainosci przez 12 miesiecy),

b) prowadzenia handlu odzieza uzywana,

¢) prowadzenia handlu samochodami,

d) prowadzenia dziatalnodci komisowej,

) prowadzenia salonéw gier hazardowych, lombardéw, kantoréw oraz agencji
towarzyskich,

f) sprzatania budynkow i obiektéw przemystowych,

g) wynajmu i dzierzawy,

h) dekoracji i wystroju imprez okolicznodciowych

i) dzialalno$é wytwérezg w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu 1 hodowli
zwierzgt, ogrodnictwa, warzywnictwa, lesnictwa i rybactwa $rodlgdowego, a takze
wynajmowania przez rolnikoéw pokoi, sprzedazy positkéw domowych i $wiadczenia w
gospodarstwach rolnych innych uslug zwigzanych z pobytem turystow,

J) przejecie dzialalnosei od innego podmiotu (przez przejgeie rozumie si¢ sytuacje,

w ktorej nastapi jednoczesne odkupienie §rodkéw trwatych lub obrotowych od
podmiotu, o ktérym mowa powyzej oraz podjecic dziatalnosci o takim samym profilu i w
tym samym miejscu).

2. Wydatkowanie przyznanych rodkéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 nalezy
udokumentowaé poprzez faktury, rachunki, paragony z NIP-em traktowane jako faktura
uproszezona (faktury lub rachunki obcojezyczne muszg byé przethumaczone na jezyk
polski przez thumacza przysieglego).

3. Przy rozliczaniu wydatkowania udzielonych §rodkéw Urzad moze uwzglednié
maksymalnie 20% rdznic¢ migdzy kwota poszezegblnych zakupow wynikajacg ze
specyfikacji a faktycznie poniesiona, przy czym faczna suma zakupdw winna odpowiadaé
co najmniej kwocie przyznanych srodkow.

4. Urzad moze uznaé za prawidlowo poniesione wydatki odbiegajace od wnioskowanych a
mieszczgee si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli wnioskodawca umotywuje
celowos¢ zakupu, biorac pod uwage charakter prowadzonej dziatalnogei.

5. Urzad dopuszeza mozliwosé zakupu rzeczy uzywanych wylgcznie na podstawie faktur lub
rachunkéw. Rzeczy uzywane wymagajg wyceny rzeczoznawcy majgtkowego, cena

sprzedazy musi przekraczaé 50 % kwoty przyznanego wsparcia.

6. Na pisemny wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
Dyrektor Urzgdu moze przedtuzy¢ termin rozpoczecia dziatalnogei gospodarczej,
wydatkowania oraz udokumentowania i rozliczenia przyznanych bezrobotnemu $rodkéw
w przypadku, gdy za ich przedhuzeniem przemawiaja wzgledy spoleczne, w szczegblnosel
przypadki losowe i sytuacje niczalezne od bezrobotnego.




7. W ramach przyznanych $rodkéw, o ktdrych mowa w §2 ust. 1, nie zostang rozliczone
zakupy dokonane na wspdlwlasnosé.

_00

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaplaty gotéwka, platno$¢ karta platnicza.

9, Upowaznieni przez Dyrektora Urzgdu pracownicy przeprowadzaja wizyty monitorujgce
majace na celu sprawdzenie prawidlowoscei wywigzania si¢ z umowy dotyczacej
przyznania jednorazowych Srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

§4

I. Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajacy podjaé dziatalno$é
gospodarczg sklada w Urzedzie wniosek w sprawie jednorazowego dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku Powiatowego Urzedu Pracy z odpowiednimi
zalgcznikami.

2. Weryfikacja i ocena wnioskéw nastepuje wedtug kolejnosci wptywu na Dziennik
Podawczy Urzedu.

)

. W przypadku specyficznych rodzajow dziatalnosci gospodarczych srodki, o ktérych mowa
w §2 ust. 1 nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS , absolwentowi KIS
lub opiekunowi, ktéry nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub doswiadczenia do
prowadzenia dziatalnosdei o wybranym profilu.

4, Przez dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie nalezy
rozumie¢: $wiadectwa szkolne, dyplomy, zaswiadczenia, certyfikaty, posiadane licencje,
koncesje, swiadectwa pracy, umowy zlecenia.

§5

. Dyrektor Urzedu celem wstepnego opiniowania wnioskéw powoluje Komisje skladajaca
sie z pracownikéw Urzedu,

. Wyznaczenie oséb do skladu Komisji nastgpuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.

. Komisja jest organem opiniodawczym ‘Dyrektora Urzedu powolanym do celow
opiniowania wnioskéw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi $rodkéw na podjecic dziatalnosci gospodarcze.
Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

. Komisja moze zakwestionowaé rodzaj i wysoko$¢ wydatkéw ze wzgledu na charakter
zamierzonej do prowadzenia dziatalno$ci. Zatwierdzone przez Dyrektora stanowisko
Komisji w tej sprawie bedzie wigzgoe 1 znajdzie odzwierciedlenie w umowie.
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5. Prace Komisji sa oparte na zasadach: jawnosci, réwnego traktowania bezrobotnych,
absolwentéw CIS, absolwentéw KIS lub opiekunéw wnioskujgcych o przyznanie
érodkéw, bezstronnoSci i pisemnoSci postgpowania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz wiedzg 1 doswiadczeniem oséb wehodzacych w skiad Komisji.

6. Urzad moze zweryfikowaé dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty
monitorujacej. W przypadku podania we wniosku nieprawdziwych informacji Urzad
moze odmdwié uwzglednienia wniosku,

7. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Utrzgdu powiadamia

bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w formie pisemnej, w
terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku. :
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8. Umowa pomigdzy Starostg a Wnioskodawceg zawierana jest w terminie do 90 dni od d+ia
otrzymania informacji o uwzglednieniu wniosku, z zastrzezeniem Ze wnioski rozpatrzone
w IV kwartale 2025 r. zobowigzuja Wnioskodawce do zawarcia umowy w danym roku
kalendarzowym. Niepodpisaniec umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych po stronie
Whnioskodawey traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych érodkow,

9. Jezeli Wnioskodawceg jest osoba fizyczna i pozostaje we wspdlnosci majagtkowe;j,
wspoimatzonek powinien wyrazi¢ zgod¢ na zawarcie umowy, Celem wyrazenia zgody
wspotmatzonek Wnioskodawcey powinien osobidcie stawi¢ sie w tut. Urzedzie i zlozyé
podpis pod zgoda lub nalezy przedlozy¢ oswiadezenie o wyrazeniu zgody wspotmaltzonka
zlozone w formie aktu notarialnego.

10. Przy opiniowaniu wnioskéw w sprawie przyznania bezrobotnemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opickunowi $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;
Komisja kieruje si¢ kryteriami, ktére stanowig zatacznik nr 1.

11. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.

12. Do wniosku rozpatrzonego odmownie nic przystuguje odwolanie.

13. Z1ozony wniosek w sprawie jednorazowego dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarczej nie podlega zwrotowi.

14. Wszelkie zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

15. Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu przyznanych
$rodkéw,

§6

1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia $rodkdw, to:
1) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),
2) gwarancja bankowa,
3) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,
4) blokada §rodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym,
5) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dhuznika,
6) poreczenie,
7) weksel in blanco.

2. Preferowang formg zabezpieczenia srodk6w przez urzad jest:
1. weksel z porgezeniem wekslowym (aval),
2. pwarancja bankowa,
3. blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku platniczym (po podpisaniu umowy,
whioskodawca jest zobowigzany osobiécie dostarczy¢ do placéwki banku otrzymany 7
urzedu dokument stanowiacy dyspozycje blokady rachunku platniczego),

§7
1. W przypadku zabezpieczenia zwrotu Srodkéw w formie weksla z porgczeniem wekslowym
(aval), weksel ma byé wystawiony przez wnioskodawce i porgczony przez dwie osoby
fizyczne lub prawne. Osoby fizyczne lub prawne muszg by¢ zaakceptowane przez
Powiatowy Urzad Pracy. Porgczyciel (osoba fizyczna) winien spefniaé nastepujgce
warunki:

a) by¢ osobg pelnoletniag do 70 roku zycia,

b) zatrudniony na czas nieokreslony lub okreslony nie kr6tszy niz 2 lata liczac od
dnia podpisania umowy przez bezrobotnego, nie bedgcy w okresie
wypowiedzenia, wobec ktérego nie sg ustanowione zajecia sadowe
i administracyjne,

¢) nie jest wspéilmalzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w ktorej
matzonkowie posiadajg rozdzielno$¢ majatkows), '

d) pozostajacy w zwiazku malzenskim muszg uzyskaé zgode wspéimatzonka na
porgczenie. Celem wyrazenia zgody wspéimatzonek poreczyciela powinien
osobiscie stawié sig¢ w tut. Urzgdzie i zlozyé podpis pod zgoda lub nalezy

4.



przedlozyé o$wiadezenie o wyrazeniu zgody wspdtmalzonka zlozone w formie
aktu notarialnego;

e) $redni dochédd z trzech miesiecy brutto co najmniej 5.000,00 zt., (uwzgledniane
jest 1 zrédto dochodu)

2. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze byé:

a)
b)

c)

wspotmatzonek bezrobotnego pozostajacy z bezrobotnym w malzenskiej wspolnosci
majgtkowej,

osoba, ktéra udzielila juz poreczenia na niezakoniczone umowy dotyczace uzyskania
srodkéw bedgeych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

osoba, ktéra uzyskuje dochdd z rolnictwa, dochdd z zagranicy.

3. W przypadku zabezpieczen, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-7 — suma wynikajgca z
zabezpieczen musi zapewnial zwrot w wysokosci przyznanych $rodkow wraz z
odsetkami.

4. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 6 ust. I pkt 2 i pkt 4 kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank $rodkéw bedzie podwyzszona o 30%
kwoty otrzymanej, a termin, na ktory zostana ustanowione wynosi minimum 2 lata, liczge
od dnia podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy nalezy dolgezy¢ dokumenty dotyczace zabezpieczenia

w postaci weksla z poreczeniem:

1.

2.

5.

poreczyciel posiadajacy rozdzielno$¢ majatkows - dokument potwierdzajacy
rozdzielno$¢ majgtkows;

poreczyciel pobierajgcy rente lub emeryture - decyzja o przyznaniu $wiadczenia,
ostatni odcinek wyplaty lub wycigg z rachunku bankowego, na ktdry jest przelewane
$wiadczenie;

poreczyciel zatrudniony na podstawie umowy o pracg — zaswiadczenie .

o zatrudnieniu na czas nieokreslony, natomiast w przypadku umowy na czas okreslony
musi ona by¢ zawarta na okres minimum 2 lata liczac od dnia podpisania umowy

o przyznanie jednorazowych $rodkéw wraz z oswiadczeniem podajac wysokose
miesigcznej splaty zadluzenia oraz imie, nazwisko, adres zamieszkania, numer
PESEL, a takze nazwe i numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢;

dla poreczycieli prowadzacych dziatalnosé gospodarcza — aktualne za$wiadczenia

o niezaleganiu z optatami wobec Urzedu Skarbowego i ZUS (skladane w oryginale

i nie starsze niz 3 m-ce od daty wystawienia), zaswiadczenie US o wysokosci
osiggnigtego dochodu z tytuly prowadzenia dziatalnodci gospodarczej za 2024 rok z
o$wiadczeniem, podajac kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych, podajac wysokos$¢ miesigcznej splaty zadluzenia oraz imig, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, a takze nazwe 1 numer dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosg;

poreczyciel potwierdza wlasnorgeznym podpisem prawdziwosé informacji zawartych
w oswiadczeniu, o ktérym mowa wyzej

Ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia podejmuje Starosta, majge na wzgledzie
staranno$é gospodarowania srodkami publicznymi.

WKTOR

Przeworsk, dnia ................
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Zalacznik nr 1

KARTA OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE SRODKOW NA PODJECIE

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Dla Pana/Panti.,....ccoveees Crevrrentrrseerarenarrry
KRYTERIUM PUNKTACJA PRZYZNANA
LICZB{&
PUNKTOW

1. Przygotowanie
zawodowe
wnioskodawcy do
prowadzenia
planowanej
dzialalno$ci

2 pkt - posiadanie wyksztalcenia zgodnego z kierunkiem planowanej
dziatalnogcei,

1 pkt - posiadanie wyksztalcenia zblizonego do kierunku planowanej
dzialalnoéci,

0 pkt - wykszialcenie niezgodne z planowang dzialalnocig.

od 0 pkt do 2 pkt - ukonczenie szkolenia, kursu zgodnego z planowang
dziatalnoécia, posiadanie uprawnien, koncesji, zezwolen, certyfikatéw

itp.

2 pkt - posiadanie doswiadczenia zawodowego (powyzej 6 miesigey)
zgodnego z planowang dziatalnoscia (potwierdzonego $wiadectwami
pracy, umowami zlecenie),

1 pkt - posiadanie dodwiadczenia zawodowego od 1 do 6 miesigcy,
zgodnego z planowana dziatalnoscia (potwierdzonego $wiadectwami
pracy, umowarni zlecenie),

0 pkt - brak do$wiadczenia zawodowego zgodnego z planowang
dziafalnoicia.

2. Rodzaj
dzialalno$ci

2 pkt — produkcyjna
1 pkt —ustugowa
0 pkt - handlowa

3. Posiadanie
statusu osoby
bezrobotnej na
dzieni zloZenia
wniosku

3 pkt — powyzej 12 miesigcy
2 pkt—od 6 do 12 miesigcy
1 pkt— od 3 do 6 miesigcy

0 pkt — do 3 miesigcy

4. Proponowana
forma
zabezpieczenia

1 pkt — weksel z porgezeniem wekslowym (aval), blokada $rodkéw na
rachunku platniczym, gwarancja bankowa,

0 plkt - akt notarialny o poddaniu sig egzekucji przez dhuznika, zastaw
rejestrowy na prawach i rzeczach, porgezenie cywilne, weksel in blanco.

5. Wspélpraca,
kontakiy z
ewentualnymi
kontrahentami

1 pkt - potwierdzone wstepne ustalenia z potencjalnymi
odbiorcami/dostawcami w postaci m.in, wstgpnych zaméwienl, umow,
deklaracji wspdlpracy itp.;

0 pkt - brak kontaktow,

6. Ocena wniosku

Maksymalnie 3 pkt — catodciowa obiektywna ocena komisji na
podstawie opisu planowanej dziatalnosci gospodarczej (racjonalnos¢
wydatkéw, realno$¢ sukcesu przedsigwzigcia, przygotowanie wniosku
pod wzgledem merytorycznym i formalnym)

7. Rozeznanie
rynkn

1 pkt — rozeznanie rynku
0 pkt — brak rozeznania

8. Analiza
finansowa
przedsigwzigeia

Maksymalnie do 2 pkt - obicktywna ocena dokonana na podstawie
przedstawionej kalkulacji finansowej i biznes planu




3 pkt - zadeklarowane posiadanie Srodkéw wiasnych w kwocie powyzej oL
6000,00 zt.,

2 pkt - zadeklarowane posiadanie $rodkdw wilasnych w kwocie powyzej
5000,00 z. do 6000,00 zt.,

1 pkt - zadeklarowane posiadanie érodkéw wlasnych w kwocie powyzej
4000,00 zt. do 5000,00 zt.,

9. Udgzial érodkow 0 pkt — zadeklarowane posiadanie érodkéw wiasnych do 4000,00 =,
wlasnych w
przedsiewzieciu UWAGA! W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku konieczne
bedzie udokumentowanie kwoty widadu wiasnego (aktualne saldo
koncowe na koncie bankowym lub fakture, rachunek potwierdzajgcy
dokonanie wydatkéw niezbednych do rozpoczecia dzialalnodci
gospodarczej w terminie nie wezeéniejszym niz data ziozenia wniosku w
PUP)

SUMA: Max: 22

Whiosek jest pozytywnie opiniowany przez komisje po nzyskaniu minimum 12 punktéw.

Komisja uwaza za celowy zakup ze $rodkow FP nastepujacych rzeczy wskazanych we wniosku:

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................
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Czionek komisji: .o
Czlonek komisji: | oo
Czlonek komisji:

Cztonek komisji: i,

Czlonek komisji: .o,
PRZEWODNICZACY
POMIATOWES RADY RYNKU PRACY
W PRIEWOREKU
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mpr Marcin Fujorowics

data podpis Dyrektora PUP




