Zalgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Ne 10/2021 z duia 27,01.2021 r.
Dyrektora Powintowego Urzedu Pracy w Przeworsku w
sprawie wprowadzenia Zasad refundowania kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

Zasad przyznawania §rodiSw na podjecie dzialalnodei
gospodarczej.

ZASADY

prvznawania srodkow na podfgcle dziatalnosci gospodarcze]

51

Podstawa prawna: '

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 2020 poz. 1409 t.j.)

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania Srodkéw na pod_]fgme dziatalnodci
gospodarczej ( Dz. U. 2017 poz. 1380 ze zm.)

3. Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania att. 107 1 108 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L. 352
7 24.12,2013 r,, str.1),

4. Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz, UE L 352 2 24.12.2013 r., str.9),

5. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o post¢gpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej ( Dz. U, 2020 poz. 708 t.j)

6. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsiebiorcow( Dz, U. 2019 poz. 1292 t].)

7. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz. U. 2020 poz.256 t.j}

8. Kodeks cywilny ( Dz. U. 2020 poz.1740 t.j)

9. Kodeks postepowania cywilnego ( Dz. U. 2020 poz.1575 tj)

5 2,

§2

Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy, Starosta moze ze Srodkow Funduszu Pracy przyznaé
bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi jednorazowo srodki

na podjecie dziatalnodci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej,
konsultacji 1 doradziwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnoéci gospodarczej, w

- wysokoéei okredlonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 600% przeciginego

wynagrodzenia,

rodki, o ktorych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Przeworsku. Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie

Umowy.
§3

Srodki Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktérych mowa w § 2 ust.

1. Nie mogg byé przeznaczone na:

a) Oplaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.),

b) Koszty podlgczenia wszelkich mediéw (linie telefoniczne, Internet, instalacje

: elektryczne gazowe itp.), : : : S :

¢) Na wniesienie wkiadéw do spdlki cywilnej i prawa handlowego (z wyjatkiem
zalozenia spétdzielni socjalnej tub przystapienia do istniejgcej spotdzielni socjalney),

d) Koszty budowy, zakupu, remonty wykonywane w lokalach, w ktorych bedzie
prowadzona dziatalnoéé gospodarcza,

e} Koszty wysytki, transportu, pakowania, przygotowania, dodatkowych ustug,
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f) Oplaty skarbowe,

g} Zakup nieruchomodci, samochodu osobowego, dostawczego, ciezarowego,
pogrzebowego, autolawety, ciagnika rolniczego, przyczepy gastronomicznej, zurawia
samochodowego itp.,

h) Zakup towaru handlowego w kwocie wyzszej niz 8.000,00 zt.,

i) Sektor handlu obwoinego (handel prowadzony na rynkach i targowiskach —
wymagany punkt stacjonarny) i dziatalnod¢ wykonywang poza gramcalm kraju.

i) Wycene rzeczoznawcy,

k)~ Garderoba, z wylgczeniem odzmzy roboczej-i-ochronne;j, '

1) Zakup rzeczy (maszyn, narzedzi i urzagdzen) od matzonka, rodzwow tedciow, dzieci,
rodzefistwa wnioskodawcy oraz ich wspéimatzonkéw, os6b pozostajagcych we -
wspdlnym pozycin

m}) Zakup kasy fiskalnej,

n) Zakup mebli i sprzgtu gospodarstwa domowego dotyczacego wyposazenia jezeli
miejsce prowadzenia dzialalnodci gospodatczej jest jednocze$nie miejscem
zamieszkania Whnioskodawey (wyjatek moze stanowié tylko indywidualna ocena
komisji po przeprowadzonej wizycie monitorujacej)

0) Zakup monitoringu oraz alarmu,

p) Zakup Klimatyzacji z wylaczeniem dzialalnodci zwigzanej ze sprzedaza i
ptzechowywaniem kwiatéw, owocow i warzyw,

q) Ubezpieczenia, podatki i akcyze,

r) Reklama w kwocie wyzszej niz 1.000 zt.,

s) Strona internetowa w kwocie wyZszej niz 2.000 zi.

2. Nie moga by¢ udzielane na podjecie dziatalnosci w zakresie:
a) dziatalnodci sezonowej (obowigzek prowadzenia dziatalnogei przez 12 miesiecy),
b) prowadzenia handlu odziezs uzywana,
c) prowadzenia handlu samochodami,
d) prowadzenia dziatalnodci komisowej,
e) prowadzenia salonéw gier hazardowych, lombardéw, kantoréw oraz agencji
towarzyskich,
f) sprzatania budynkéw i obiektéw przemystowych,
g) wynajmu i dzierzawy,
h) dekoracji i wystroju imprez okolicznosgciowych
i) dzialalnodé wytwoércza w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli
zwierzgt, ogrodnictwa, warzywnictwa, lednictwa i rybactwa $rédladowego, a takze
wynajmowania przez rolnikéw pokoi, sprzedazy positkéw domowych i §wiadezenia w
gospodarstwach rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw,
J) przejgeie dzialalnosci od innego podmiotu (przez przejecie rozumie sie sytuacje,
w ktdrej nastapi jednoczesne odkupienie §rodkéw trwatych lub obrotowych od podmiotu,
o ktérym mowa powyzej oraz podjgcie dziatalnodci o takim samym profilu i w tym
samym miejscu).

2. Wydatkowanie przyznanych §rodkéw, o ktdrych mowa w § 2 ust. 1 nalezy :
udokumentowaé poprzez faktury, rachunki (faktury lub rachunki obcojezyczne musza byé
przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysigglego)

W rozliczeniu nie zostany uwzglednione wydatki udokumentowane w formie

paragondw fiskalnych oraz faktur uproszezonych.

°

@

3. Przy rozliczaniu wydatkowania udzielonych $rodkéw Urzad moze uwzglednié
maksymalnie 20% réznicg migdzy kwota poszezegblaych zakupdw wynikajacy ze
specyfikacji a faktycznie poniesiong, przy czym lgczna suma zakupdw winna odpowiadaé
co najmniej kwocie przyznanych srodkow.

4. Urzad moze uzna¢ za prawidtowo poniesione wydatki odbiegajgce od wnioskowanych a
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mieszezace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli wnioskodawca umotywuje
celowosé zakupu, biorge pod uwagg charakter prowadzonej dziatalnosci.

Rzeczy zakupione na postawie umow cywilnoprawnych oraz rzeczy uzywane na
podstawie faktur wymagaja wyceny rzeczoznawcy majgtkowego, cena sprzedazy musi
przekraczaé 50 % kwoty przyznanego wsparcia. Od dokonanej umowy sprzedazy musi
byé¢ odprowadzony podatek od czynnosci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajacy
wplate naleznego podatku nalezy przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

Na pisemny wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Iub opiekuna
Dyrektor Urzedu moze przedtuzy¢ termin rozpoczecia dziatalnodcei gospodarcze;j,
wydatkowania oraz udokumentowania i rozliczenia przyznanych bezrobotnemu érodkéw
w przypadku, gdy za ich przedtuzeniem przemawiajg wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci
przypadki losowe i sytuacje niezalezne od bezrobotnego.

W ramach przyznanych §rodkéw, o ktérych mowa w §2 ust. 1, nie zostang rozliczone
zakupy dokonane na wspdtwlasnosc.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania
przelewu, zaplaty gotéwka, ptatnosé karta platnicza.

. Upowaznieni przez Dyrektora Urzedu pracownicy przeprowadzajg wizyty monitorujgce
prawidtowo$¢ wykorzystania przyznanych srodkéw.

§4

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zamierzajgcy podjaé dziatalnosé
gospodarczg sklada w Urzedzie wniosek w sprawie jednorazowego dofinansowania
podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku Powiatowego Urzgdu Pracy z odpowiednimi

zatgeznikami,

Weryfikacja i ocena wnioskdéw nastepuje wedhug kolejnoscei wplywu na Dziennik
Podawczy Urzedu.

W przypadku specyficznych rodzajow dziatalnodcei gospodarczych §rodki, o ktérych mowa
w §2 ust. 1 nie mogg by¢ przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS , absolwentowi KIS
Iub opiekunowi, ktéry nie posiada odpowiednich kwalifikacji lub do§wiadczenia do
prowadzenia dziatalnosci o wybranym profilu.

Pizez dokumenty potwierdzajace kwalifikacje zawodowe i do§wiadczenie nalezy
rozumieé: $wiadectwa szkolne, dyplomy, zaswiadezenia, certyfikaty, posiadane licencje,
koncesje, §wiadectwa pracy, umowy zlecenia.

§5

1. Dyrektor Urzedu celem wstepnego opiniowania wnioskow powoluje Komisje
skladajacy sie z pracownikéw Urzedu.

2. Wyznaczenie o0sob do skladu Komisji nastepuje z uwzglgdnieniem odpowiednich
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego.

3. Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powolanym do celéw
opiniowania $wnioskéw w sprawie przyznania bezrobothemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi srodkéw na podjecie dzialalnodci gospodarcze;j.
Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Dyrektora Urzedu.

4. Komisja moze zakwestionowaé rodzaj 1 wysokosé wydatkéw ze wzgledu na charakter
zamietzonej do prowadzenia dziatalnoéci. Zatwierdzone przez Dyrektora stanowisko
Komisji w tej sprawie bedzie wigzace i znajdzie odzwierciedlenie w umowie.
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9.

10.
11.

12.

13.

Prace Komisji s3 oparte na zasadach: jawnoSci, réwnego traktowania
bezrobotnych, absolwentéw CIS, absolwentéw KIS Iub opiekunéw
wnioskujacych o przyznanie $rodkéw, bezstronnoéei i pisemnodci postepowania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb
wchodzacych w sklad Komisji.

Urzad moze zweryfikowa¢ dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty
monitorujacej. W przypadku podania we wniosku nieprawdziwych informacji Urzad
moze odmowi¢ uwzglednienia wniosku.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS tub opickuna w formie pisemnej w
postaci papierowej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku.

Przy opiniowaniu wnioskéw w sprawie przyznania bezrobothemu, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS lub opiekunowi grodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarcze;
Komisja kieruje sig kryteriami, ktére stanowia zalgcznik nx 1.

W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor Urzedu podaje przyczyne odmowy.
Do wniosku rozpatrzonego odmownie nie przystuguje odwolanie,

Zlozony wniosek w sprawie jednorazowego dofinansowania podjecia dziatalnodci
gospodarczej nie podlega zwrotowi.

Wiszelkie zmiany w Umowie wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

Zawarcie umowy uzaleznione jest od odpowiedniego zabezpicczenia zwrotu
przyznanych $rodkdw.

§6

I. Dopuszczalne formy zabezpieczenia srodkéw, to:

1)

weksel 7z porgczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dhuznika,

porgczenie 0s6b fizycznych, prawnych oraz nieposiadajacych osobowoséci prawnej,
a posiadajacych zdolnoéé do czynnosci prawnych.

2. Preferowang formg zabezpieczenia §rodkow przez urzad jest:

9]
2)

3)

1. W

weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

gwarancja bankowa,

blokada érodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym (po podpisaniu umowy,
whioskodawca jest zobowigzany osobi$cie dostarczyé do placowki banku ofrzymany z
urz¢du dokument stanowigey dyspozycje blokady rachunku bankowego),

§7

przypadku zabezpieczenia zwrotu $rodkéw w formie weksla z poreczeniem

wekslowym (aval), weksel ma byé wystawiony przez wnioskodawce i porgezony przez
dwie osoby fizyczne lub prawne. Osoby fizyczne lub prawne muszg byé zaakceptowane
przez Powiatowy Urzad Pracy. Porgezyciel (osoba fizyczna) winien spelniaé nastepujace
warunki:

a) by¢ osobg peinoletnig do 70 roku zycia,
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b) zatrudniony na czas nieokre$lony lub okreslony nie krétszy niz 1,5 roku liczge
od dnia podpisania umowy przez bezrobotnego, nie bedacy w okresie
wypowiedzenia, wobec ktorego nie sg ustanowione zajecia sgdowe
i administracyjne,

¢) nie jest wspolmalzonkiem wnioskodawcy (z wyjatkiem sytuacji, w kiorej
matzonkowie posiadaja rozdzielnoéé majgtkows),

d) pozostajacy w zwiazku malzefiskim muszg uzyskac zgode wspOimatzonka na
poreczenie,

e) éredni dochéd z trzech miesigey brutto co najmniej 3.100,00 zi, (uwzgledniane
jest 1 zrédio dochodu)

2. Poreczycielem, o ktérym mowa w ust. 1 nie moze by¢:

a)
b)

)

wspdtmatzonek bezrobotnego pozostajacy z bezrobotnym w matzefiskiej wspélnosei
majgtkowej,

osoba, ktéra udzielila juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania
érodkéw bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje)

osoba, ktéra uzyskuje dochdd z rolnictwa

3. W przypadkn zabezpieczef, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 1-6 — suma wynikajgea z
zabezpieczeti musi zapewniaé zwrot w wysokodei przyznanych Srodkéw wraz z
odsetkami.

4. W przypadku zabezpieczen o ktérych mowa w § 6 ust. 1 pkt 2 i pkt 4 kwota
zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie podwyzszona o 30%
kwoty otrzymanej, a termin, na ktéry zostang ustanowione wynosi minimum 1,5 roku,
liczge od dnia podpisania umowy.

Przed podpisaniem umowy nalezy dotgczy¢ dokumenty dotyczace zabezpieczenia

w postaci weksla z porgczeniem:

1.

2.

5.

poreczyciel posiadajacy rozdzielno§¢ majgtkowa - dokument potwierdzajacy
rozdzielnosé majatkowa;

poreczyciel pobierajacy rente lub emeryturg — decyzja o przyznaniu swiadczenia,
ostatni odcinek wyplaty lub wycigg z rachunku bankowego, na ktéry jest przelewane
swiadczenie;

poreczyciel zatrudmony na podstawie umowy o prace — zaswiadczenie

o zatrudnieniu na czas nieokredlony, natomiast w przypadku umowy na czas okreslony
musi ona byé zawarta na okres minimur 1,5 roku liczgc od dnia podpisania umowy

o przyznanie jednorazowych $rodkéw wraz z odwiadczeniem podajgc wysokosé
miesiecznej splaty zadtuZenia oraz imig, nazwisko, adres zamieszkania, numer
PESEL, a takze nazwe i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosd;

dla poreczycieli prowadzacych dzialalno$é gospodarczg — aktualne zagwiadczenia

o niezaleganiu z optatami wobec Urzedu Skarbowego i ZUS (sktadane w oryginale

i nie starsze niz 3 m-ce od daty wystawienia), zaswiadczenie US o wysokosci
osiagnistego dochodu z tytuly prowadzenia dziatalnosci gospodarczej za 2020 rok z
oéwiadczeniem, podajac kwoty dochodu oraz o aktualnych zobowigzaniach
finansowych, podajac wysoko§¢ miesigeznej splaty zadtuzenia oraz imie, nazwisko,
adres zamieszkania, numer PESEL, a takse nazwe i numer dokumentu
potwierdzajacego tozsamosé;

poreczyciel potwierdza wlasnorqcznym podpisem prawdziwosc 1nformac_]1 zawartych
w odwiadczenin, o ktorym mowa wyzej

3. Ostateczna decyzic w sptawie formy zabezpieczenia podejmuje Starosta, majac na
wzgledzie starannodé gospodarowania frodkami publiczaymi,

Zatwierdzam do realizacji ............ g ey Urban Przeworsk, dnia ..

W

STARPSTA

9@73 - 2

EACT O R

mgr Adam ablocli




Ay

Zalgeznik nr 1

KARTA OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE SRODKOW NA PODJECIE

DIa Pana/Panii....cesuiiiriseressnieneranennseesrssssnensesinnsessnsasesasassrossorsre

DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
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~ KRYTERIUM

PUNKTACJA

PRZYZNANA
LICZBA
PUNKTOW

1. Przygotowanie
zawodowe
wnioskodawey do
prowadzenia
planowanej
dzialalno$ci

2 pkt - posiadanie wykszialcenia zgoduoego z kierunkiem planowanej
dziatalnosci,

1 pkt - posiadanie wyksztalcenia zblizonego do kierunku planowangj
dziatalnoéci,

0 pkt - wyksztalcenie niezgodne z planowang dzialalnogcia,

od 0 pkt do 2 pkt - ukoriczenie szkolenia, kursu zgodnego z planowang
dzialalnodcig, posiadanie uprawnien, koncesji, zezwolen, certyfikatow

itp.

2 pkt - posiadanie doswiadczenia zawodowego (powyzej 6 miesiecy)
zgodnego z planowang dzialalnociy (potwierdzonego swiadectwami
pracy, umowami zlecenie),

1 pkt - posiadanie do$wiadczenia zawodowego od 1 do 6 miesiecy,
zgodnego z planowang dzialalnodcia (potwierdzonego éwiadectwami
pracy, umowarni zlecenie),

0 pkt - brak do§wiadczenia zawodowego zgodnego z planowana
dzialalnoécia,

2. Posiadanie
stedziby firmy
(miejsca, w ktérym
zargjestrowana
bedzie dzialalnodé)

1 pkt - wnioskodawca posiada dokument potwierdzajgey prawo do
migjsca prowadzenia przyszlej dziatalnosci (potwierdzone przedwstepna
umowg najmu, deklaracja wynajmu, aktem wasnodei itp.),

0 pkt - wnioskodawca posiada dokument potwierdzajacy prawo do
miejsca prowadzenia przyszlej dzialalnosei (potwierdzone umowa
uzyczenia)

3. Posiadanie
statusu osoby
bezrobotnej na
dzien zloZenia
whnioskn

3 pkt — powyzej 12 miesigey
2 pkt - od 6 do 12 miesigoy
1 pkt — od 3 do 6 miesigcy

0 pkt — do 3 miesigcy

4. Proponowana
forma
zabezpieczenia

2 pkt — weksel z porgczeniem wekslowym (aval), blokada érodkéw na
rachunky bankowym .

I pkt - gwarancja bankowa,

0 pkt - akt notarialny o poddaniu sie egzekucii przez dhuzmika, zastaw na
prawach i rzeczach, poreczenie cywilne

5. Wspélpraca,
kontakty z
ewentualnymi
kontrahentami

1 pkt - potwierdzone wstepne ustalenia z potencjalnymi
odbiorcami/dostawcami w postaci m.in. wsigpnych zaméwien, umoéw,
deklaracji wapolpracy itp.

0 pkt - brak kontaktéw;

6.0cena wnioskn

Maksymalnie 3 pkt — calosciowa obiektywna ocena komisji na podstawie
opisu planowanej dzialalnodci gospodarczej (racjonalnodé wydatkéw,
realno$¢ sukcesu przedsigwzigcia, przygotowanie wniosku pod
wzgledem merytorycznym i formalnym)

7. Rozeznanie
rynku

1 pkt - rozeznanie rynku ‘
0 pkt — brak rozeznania

8. Analiza
finansowa
przedsigwziecia

Maksymalnie do 2 pkt - obiektywna ocena dokonana na podstawie
przedstawionej kalkulacji finansowej i biznes planu
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3 pkt - zadeklarowane posiadanie §rodkéw wlasnych w kwocie powyzej
5000,00 =i,

2 pkt - zadeklarowane posiadanie $rodkéw wlasnych w kwocie powyzej
4000,00 zI. do 5000,00 zt.,

1 pkt - zadeklarowane posiadanie érodkdw wlasnych w kwocie powyzej
3000,00 z1. do 4000,00 zt.,

9, Udzial érodkéw " | 0 pkt — zadeklarovwane posiadanie §rodkdéw wiasnych do 3000,00 zi.
wlasnych w
przedsi¢gwzigciu UWAGA! W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku konieczne
bedzie udokumentowanie kwoty wkiadu wlasnego (aktualny wyciag z
banku potwierdzajgcy saldo konicowe na koncie lub fakturg, rachunek
potwierdzajgcy dokonanie wydatkow niezbednych do rozpoczgeia
dzialalnoéci gospodarczej w terminie nie wezeéniejszym niz data
zhozenia wniosku w PUP) :

2 pkt — produkcyjna
10. Rodzaj 1 pkt — ushigowa
dzialalno$ei 0 pkt - handlowa

SUMA: Max: 24

Whiosek jest pozytywnie opiniowany przez komisj¢ po uzyskaniu minimum 13 punktéw.

Komisja uwaza za celowy zakup ze srodkéw FP nastepujacych rzeczy wskazanych we
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data ‘ podpis Dyrektora PUP







