Załącznik A  do wniosku Wn-O 
OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIEWZIĘCIA

UWAGA:

W celu właściwego wypełnienia wniosku wraz załącznikiem, prosimy o staranne przeczytanie. Obejmuje on zestaw zagadnień, których znajomość jest niezbędna do przeprowadzenia kompleksowej analizy formalnej i finansowej przedsięwzięcia 
i podjęcia prze PUP właściwej decyzji.

· Prosimy o dołożenie wszelkich starań, aby precyzyjnie odpowiedzieć na wszystkie pytania – tylko wtedy będzie możliwa prawidłowa ocena planowanego przedsięwzięcia i pomoc w jego realizacji.

· Spośród elementów oznaczonych gwiazdką (*) należy: zakreślić właściwe.

· Prosimy nie modyfikować i nie usuwać elementów wniosku. 

Sam fakt złożenia wniosku i pozytywne jego rozpatrzenie przez komisję nie gwarantuje otrzymania pomocy ze środków PFRON. Środku publiczne przeznaczone na podjęcie działalności gospodarczej są limitowane decyzjami finansowymi.

Od negatywnego stanowiska PUP nie przysługuje odwołanie.  
Złożenie wniosku nie zwalnia z obowiązku stawiania się na obowiązkowe wizyty 
w Urzędzie w wyznaczonych terminach.

Przeznaczenie środków finansowanych z PUP: (proszę zakreślić odpowiedź)

a) na podjęcie działalności gospodarczej

b) na podjęcie działalności rolniczej

c) na wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej 

I. DODATKOWA INFORMACJA O WNIOSKODAWCY:

1.  Imię i nazwisko…………………………………………………………………………….

2.  PESEL……………………………………………….………………………………………

3.  Stan cywilny…………………………………………………………………………………
4. Posiadane predyspozycje do prowadzenia planowanej działalności gospodarczej:
a) wykształcenie (podać nazwę szkoły, zawód, specjalność, tytuł zawodowy-naukowy, wykształcenie uzupełniające):
b) doświadczenie zawodowe (podać wyłączenie doświadczenie wynikające ze stosunku pracy, umów zlecenia, umów o dzieło) 


c) posiadane uprawnienia, zezwolenia, koncesje, licencje:  


d) odbyte kursy, szkolenia, seminaria


e) posiadane certyfikaty


II. OPIS PROJEKTOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA
5. Zamierzam prowadzić działalność gospodarczą pod adresem 


w lokalu 


który jest własnością


w załączeniu przedkładam*:

· wstępną umowę dzierżawy, najmu, użyczenia**, 

· inne (np. wypis z KW, notarialny akt własności, itp.) 

*   zakreślić właściwe

** W przypadku pozytywnego uwzględnienia wniosku, przed podpisaniem stosownej umowy z PUP konieczne będzie dostarczenie właściwych dokumentów potwierdzających prawo do danego lokalu 
6. Czy pod wskazanym w pkt. 5 adresem jest aktualnie prowadzona działalność gospodarcza*?

TAK





NIE

* zakreślić właściwe

rodzaj prowadzonej działalności  


nazwa firmy


zasady ewentualnej współpracy z  w/w podmiotem(ami)


7. Czy prowadził/a Pan/i działalność gospodarczą*?

TAK





NIE

* zakreślić właściwe

w okresie od .....................................do ........................................... 

w okresie od .....................................do ...........................................
rodzaj prowadzonej działalności 

forma prawna prowadzonej działalności (np. osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą na podstawie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, spółka cywilna, spółka jawna, spółka partnerska, spółka komandytowa, spółka komandytowo – akcyjna, spółdzielnia lub inna)


przyczyny likwidacji firmy 


8. Działania podjęte na rzecz zamierzonej działalności:
a) posiadane środki techniczne potrzebne do prowadzenia działalności gospodarczej (maszyny, urządzenia, środki transportu, inne)
.


.


. 


b) inne 
.


. 



9. Plan marketingowy:

a) opis produktu / usług (charakterystyka profilu działalności, specyfikacja, zakres)


b) główni, potencjalni odbiorcy produktu lub usług (opisać grupę potencjalnych odbiorców, krótka charakterystyka wskazująca czy planowane przedsięwzięcie zdobędzie wystarczająco duży rynek, aby jej prowadzenie spełniało cel zarobkowy) 


c) charakterystyka dostawców i konkurencji 
(opisać kooperantów, tj. hurtowników, zaopatrzeniowców, przedstawicieli, podwykonawców jeżeli występują; wymienić przykładowe firmy; czy w rejonie działania istnieją firmy lub osoby zajmujące się taką samą działalnością, w jakim stopniu stanowią konkurencję dla planowanego przedsięwzięcia; wymienić przykładowe firmy)
e) w jaki sposób planowana działalność będzie konkurencyjna w stosunku do istniejących 
o podobnym profilu? (należy podać w jaki sposób produkt różni się od produktów / usług konkurencji. Czy jest to nowy produkt / usługa na rynku?) 


f) czy popyt na produkt/usługę będzie ulegał sezonowym zmianom? Jeśli tak, jak będą minimalizowane skutki tej sezonowości? 
g) proponowane sposoby wejścia na rynek, forma reklamy promocji (jakie metody będą stosowane w celu sprzedaży produktów/usług; w jaki sposób klienci będą informowani o produktach / usługach) 


III. PLAN FINANSOWY DZIAŁALNOŚCI:
a) szczegółowa specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towarów i usług (wskazać należy wyłącznie wydatki jakie zostaną poniesione w ramach dofinansowania).
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Uwaga

Uwaga!! Poniższy katalog wydatków wraz z kwotami znajdzie swoje odzwierciedlenie w zawieranej umowie dlatego powinien być dokładnie przemyślany i zweryfikowany pod kątem cen rynkowych (wskazać należy wyłącznie wydatki jakie zostaną poniesione w ramach dofinansowania w okresie od zawarcia umowy z PUP. 

W celu dokonania oceny w zakresie racjonalności wydatków należy dołączyć przykładowe oferty cenowe.
b) analiza finansowa przychodów i kosztów działalności (w skali miesiąca oraz w skali roku):
	1.
	PRZEWIDYWANE EFEKTY EKONOMICZNE – I ROK PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI
	KWOTA W PLN

	
	
	MIESIĄC
	ROK

	A
	PRZYCHÓD OGÓŁEM w tym
	
	

	A1
	z działalności handlowej
	
	

	A2
	z działalności produkcyjnej
	
	

	A3
	z działalności usługowej
	
	

	A4
	inne 
	
	

	B
	KOSZTY OGÓŁEM  w tym:
	
	

	B1
	Zakup towarów (handlowych)
	
	

	B2
	Zakup surowców, materiałów
	
	

	B3
	Najem lokalu
	
	

	B4
	Opłaty administracyjne i telekomunikacyjne
	
	

	B5
	Opłaty eksploatacyjne (co, energia, woda, gaz)
	
	

	B6
	Usługi obce (w tym np. księgowość zewnętrzna)
	
	

	B7
	Koszty reklamy, promocji
	
	

	B8
	Wynagrodzenia pracowników wraz ze składką ZUS i inne narzuty
	
	

	B9
	Inne koszty
	
	

	C
	DOCHÓD  BRUTTO (A-B)
	
	

	D
	Składki na ubezpieczenie społeczne własne
	
	

	E
	Składki na ubezpieczenia zdrowotne własne
	
	

	F
	Podatek dochodowy 
	
	

	G
	ZYSK NETTO (C-D-E-F)
	
	


	2.
	PRZEWIDYWANE EFEKTY EKONOMICZNE – II ROK PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI
	KWOTA W PLN

	
	
	MIESIĄC
	ROK

	A2
	PRZYCHÓD OGÓŁEM w tym
	
	

	A1
	z działalności handlowej
	
	

	A2
	z działalności produkcyjnej
	
	

	A3
	z działalności usługowej
	
	

	A4
	inne 
	
	

	B
	KOSZTY OGÓŁEM  w tym:
	
	

	B1
	Zakup towarów (handlowych)
	
	

	B2
	Zakup surowców, materiałów
	
	

	B3
	Najem lokalu
	
	

	B4
	Opłaty administracyjne i telekomunikacyjne
	
	

	B5
	Opłaty eksploatacyjne (co, energia, woda, gaz)
	
	

	B6
	Usługi obce (w tym np. księgowość zewnętrzna)
	
	

	B7
	Koszty reklamy, promocji
	
	

	B8
	Wynagrodzenia pracowników wraz ze składką ZUS i inne narzuty
	
	

	B9
	Inne koszty
	
	

	C
	DOCHÓD  BRUTTO (A-B)
	
	

	D
	Składki na ubezpieczenie społeczne własne
	
	

	E
	Składki na ubezpieczenia zdrowotne własne
	
	

	F
	Podatek dochodowy 
	
	

	G
	ZYSK NETTO (C-D-E-F)
	
	


AD.1 Komentarz do ujęcia liczbowego (do tabeli):
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AD.1  Uzasadnienie zmian w drugim roku funkcjonowania działalności gospodarczej.
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IV.   ANALIZA SWOT
To metoda określenia słabych i silnych stron firmy oraz szans i zagrożeń przed nią  stojących, gdzie S- to silne strony firmy w pozytywny sposób wyróżniające ją wśród konkurencji, W- to słabe strony działania firmy, O – to szanse rozwoju, T – to trudności i bariery dla działania i rozwoju firmy.

	S-strong (mocne strony)


	W–weak (słabe strony)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	O–opportunity (szanse)


	T-threat (zagrożenia)

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Mocne strony – wewnętrzne czynniki pozytywne – należy wymienić m.in. atuty swojego  pomysłu, zalety proponowanych towarów/usług, charakterystyczne cechy, które odróżniają planowaną działalność od innych podobnych, własne umiejętności które są niezbędne  dla prowadzenia przedsięwzięcia.

Słabe strony  - wewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m. in. czynniki, które stanowią 
o przewadze konkurencji, elementy, które   powinny zostać usprawnione, błędy których należało by się wystrzegać w przyszłości, ograniczenia  wynikające z małych  zasobów lub niedostatecznych kwalifikacji.
Szanse – zewnętrzne czynniki pozytywne – należało by wymienić m. in. zjawiska i tendencje 
w otoczeniu  w momencie odpowiedniego wykorzystania, staną się impulsem do rozwoju, szanse wynikające z rozwoju technologii ze struktury rynku pracy, struktury społeczeństwa, zmian w stylu życia, wzorów społecznych, rządowej oraz samorządowej polityki gospodarczej o finansowej.  

Zagrożenia – zewnętrzne czynniki negatywne – należy wymienić m. in. bariery rozwoju firmy wynikające np. z sytuacji makro i mikroekonomicznej, utrudnienia wynikające z przewagi konkurencji, zmiennych warunków na rynku towarów/usług, przeszkody wynikające z sytuacji politycznej i gospodarczej kraju, Europy, Świata. 

V. OŚWIADCZENIA 

Oświadczam, iż:

1. Spełniam warunki do otrzymania jednorazowych środków, które są określone    
 w Rozporządzeniu MPiPS z dnia 17 października 2007r. w sprawie przyznania osobie niepełnosprawnej środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej albo  wniesienie wkładu do spółdzielni socjalnej (Dz. U. z 2015 poz. 102 j.t.);

2. Zaznajomiłem(am) się i spełniam warunki, o których mowa w rozporządzeniu Komisji (WE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r.r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu WE do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013 str.1), odnoszące się do dopuszczalnego udzielenia pomocy na podstawie niniejszego rozporządzenia;
3. W okresie 12 miesięcy przed dniem złożenia wniosku nie prowadziłem(-am) działalności   gospodarczej, rolniczej;
4. W okresie 12 miesięcy przed dniem złożenia wniosku nie byłem(-am) członkiem spółdzielni   socjalnej;
5. Wykorzystam przyznane środki zgodnie z przeznaczeniem;
6. Nie złożyłem(-am) wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej,  rolniczej lub wniosku o przystąpienie do spółdzielni socjalnej do innego starosty;
7. Przyjmuję do wiadomości, że przy rozliczeniu otrzymanych środków z PFRON brane będą pod uwagę faktury, rachunki a także umowy  kupna-sprzedaży, z udokumentowanym sposobem płatności i wystawione po dniu podpisania umowy;
8. Nie otrzymałem(am) dotychczas z Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych lub z innych środków publicznych bezzwrotnych środków na podjęcie działalności gospodarczej, rolniczej lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.
9. Zobowiązuję się do złożenia w dniu podpisania umowy dodatkowego oświadczenia   
o uzyskanej  pomocy publicznej de minimis lub innej pomocy publicznej, jeżeli w okresie od dnia złożenia wniosku do dnia podpisania umowy z Powiatowym Urzędem Pracy, otrzymam taką pomoc publiczną. 
10. Brałem czynny udział w postępowaniu oraz znana jest mi moja sytuacja faktyczna i prawna.

Mam świadomość, iż w przypadku podania we wniosku nieprawdziwych informacji Dyrektor PUP może odmówić uwzględnienia wniosku.

……………………………………

(data i podpis Wnioskodawcy)
Ponadto do wniosku należy załączyć następujące dokumenty:
·    kopia dokumentu potwierdzającego  prawo do własności lokalu,

· kopia dokumentu potwierdzającego uprawnienie i kwalifikacje zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia proponowanej działalności,

· inne dokumenty mające związek z planowaną działalnością,
· przykładowe oferty cenowe, potwierdzające wydatki  ujęte we wniosku o dotację ,
· formularz informacji  przy ubieganiu się o pomoc de minimis – Załącznik Wn-O B
UWAGA:  W przypadku braku dodatkowej dokumentacji, wniosek zostanie 
przedstawiony na komisję w formie złożonej przez wnioskodawcę.
OŚWIADCZENIE O OTRZYMANIU POMOCY DE MINIMIS
Ja niżej podpisany/a  ………………………………………………….…..(imię i nazwisko) identyfikowany/a numerem PESEL: ………………………………………………………..., który/a wiarygodność danych podanych w niniejszym oświadczeniu potwierdzam własnoręcznym podpisem  oświadczam, że:

w ciągu bieżącego roku oraz 2 lat poprzedzających złożenie wniosku w sprawie jednorazowego dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej przez osobę niepełnosprawną:

· otrzymałem(am)/ nie otrzymałem(am)* pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub w rybołówstwie w roku, w którym ubiegam się o pomoc oraz w ciągu 2 poprzedzających go lat obrotowych;
W przypadku otrzymania pomocy publicznej de minimis*, pomocy de minimis w rolnictwie* 
lub w rybołówstwie*, o której mowa w niniejszym oświadczeniu należy wypełnić poniższe zestawienie 
lub dołączyć wszystkie kserokopie zaświadczeń o otrzymanej pomocy:

	Wartość ogółem pomocy w PLN
	Wartość ogółem pomocy w EUR

	
	


* niepotrzebne skreślić

……………………………………………………

(data i podpis  Wnioskodawcy)

